Politica de acceso a la red informdtica y a Internet

Renuncia de responsabilidad

Internet es una red mundial de computadoras que contiene millones de pdaginas
de informacion. A los usuarios se les advierte que muchas de estas pdaginas
contienen material ofensivo, sexualmente explicito e inapropiado. Por lo general,
cuando se accede a internet es dificil evitar por lo menos cierto grado de
exposicidon a este tipo de material. Hasta las solicitudes de busqueda mds inocuas
pueden llevar a sitios de contenido sumamente ofensivo. Ademds, al contar con
una direccion de correo electronico en Internet, es posible recibir correo no
solicitado con contenido ofensivo. Los usuarios que acceden a internet lo hacen
por su cuenta y riesgo <compania> no es responsable del material visualizado o
descargado por los usuarios de internet. Para reducir el minimo estos riesgos, su
uso de internet en <compania>se rige por la siguiente politica:

Uso permitido de Internet y de la red informatica de la compaiia

La red informdtica es propiedad de <compania> y debe usarse exclusivamente
con propodsitos comerciales legitimos. A los usuarios se les brinda acceso a la red
informdtica como ayuda en el desempeno de sus tareas. Ademds, es posible
que a ciertos empleados también se les brinde acceso a Internet a través de la
red informdatica. Todos los usuarios tienen la responsabilidad de usar los recursos
informdticos de la compania y la internet de una manera ética, legal y
profesional. El uso indebido de la red informdtica o la internet puede dar como
resultado una sancidn disciplinaria, e incluso el despido y responsabilidades
civiles o criminales.

Limitaciones del uso de la red informatica

Actividades prohibidas. Sin el consentimiento previo por escrito de la compania,
la red informdtica no puede utilizarse para difundir, visualizar o almacenar
anuncios personales o comerciales, ofertas de servicios, promociones, codigos



destructivos (por ejemplo, programas conocidos como virus, froyanos, etc.) o
ningun ofro material no autorizado. Se permite el uso personal ocasional y
limitado de la computadora si tal uso a) no interfiere con el desempeno del
trabajo del usuario o de cualquier otro empleado; b) no fiene un efecto nocivo
en el desempeno de la computadora o de la red de la Compania; y €) no viola
ninguna ofra politica, disposicion, pauta o norma de este acuerdo o cualquier
otro acuerdo de la Compania. Ademds, los usuarios son responsables del uso
ético, legal y profesional del sistema informdtico en todo momento. El uso
personal de la computadora es un privilegio que puede ser revocado en
cualguier momento.

Realizacion de copias ilegales. Los usuarios no podrdn copiar ilegalmente
material protegido por leyes de derechos de autor o poner dicho material a
disposicion de otros para que lo copien. Usted es responsable de cumplir con la
ley de derechos de autory las licencias aplicables que correspondan al software,
archivos, graficos, documentos, mensajes y cualquier otro material que desee
descargar o copiar. No puede aceptar una licencia ni descargar material por el
que se cobra una cuota de registro sin obtener previamente autorizacién por
escrito de la compania.

Divulgacion de secretos de la industria. A menos que se le autorice, el Usuario
tiene prohibido enviar, fransmitir o distribuir de cualquier ofra forma informacion
privada, datos, secretos de la industria o cualquier otra informacidén confidencial
propiedad de la Compania. La difusion no autorizada de tal material puede
resultar en - una sancidén disciplinaria severa, asi como en sanciones criminales y
civiles rigurosas de acuerdo con las leyes estatales y federales sobre el espionaje
comercial.

Obligacion de no desperdiciar ni daiar los recursos informaticos

Acceso a Internet. Para garantizar la seguridad y evitar la diseminacién de virus,
los Usuarios que accedan a Internet por medio de una computadora conectada
a la red de la Compania deben hacerlo utilizando un sistema de escudo de
proteccién ~e Internet aprobado o algun otro dispositivo de seguridad. Queda
estrictamente prohibido anular el sistema de seguridad de la red informdtica de
la Compania accediendo a Internet directamente por médem o por algun otro
medio, a menos que la computadora que esté utilizando no esté conectada a
la red de la Compania.

Uso frivolo. Los recursos informdaticos no son ilimitados. El ancho de banda de la
red y la capacidad de almacenamiento tienen limites finitos, y todos los Usuarios
conectados a la red tienen la responsabilidad de conservar estos recursos. Por
tal motivo, el Usuario no debe realizar deliberadamente actos que desperdicien



los recursos informdaticos ni monopolicen los recursos injustamente en detrimento
de los demds usuarios. Estos actos incluyen, entre otros: enviar correo masivo o
cartas de cadena, pasar periodos prolongados en Internet, jugar, participar en
charlas en linea, cargar o descargar archivos de gran tamano, acceder a
archivos de audio o video de emision continua o crear de cualquier ofra forma
cargas innecesarias en el trafico de la red asociadas con el uso de Internet que
Nno se relacione con las actividades comerciales de la empresa.

Detecciéon de virus. Los archivos obtenidos de fuentes adjenas a la compania,
incluso discos traidos de la casa, archivos descargados de Internet, de grupos de
noticias, de boletines electronicos y otros servicios en linea; archivos adjuntos all
correo electréonico y archivos proporcionados por clientes o proveedores,
pueden contener virus informdticos peligrosos que pueden danar la red
informdtica de la compania. Los Usuarios no deben en ningin momento
descargar archivos de Internet, aceptar adjuntos de correo electronico de
desconocidos ni utilizar discos de fuentes ajenas a la Compania, sin primero
examinar el material con un software aprobado por la Compania. Si sospecha
que se ha introducido un virus en la red de la Compania, nofifiquelo de
inmediato.

Sin compromiso de confidencialidad

A los empleados se les brindan computadoras y acceso a Internet para
ayudarlos en el desempeno de sus funciones. Los empleados no deberdn tener
expectativas de confidencialidad sobre nada de lo que creen, almacenen,
envien o reciban utilizando el equipo informdtico de la compania. La red
informdtica es propiedad de la "Compania"y debe usarse para propdsitos de la
Compania solamente.

Renuncia a los derechos de confidencialidad. El Usuario renuncia expresamente
a cualquier derecho de confidencialidad sobre todo lo que cree, almacene,
envie o reciba utilizando el equipo informdtico o el acceso a Internet de la
compania. El usuario estd de acuerdo en permitir que el personal de la
compania acceda y revise todo el material creado, almacenado y recibido por
el Usuario a tfravés de cualquier red o conexidon de Internet de la compania:

Supervision del uso de la computadora y de Internet. La Compania tiene el
derecho a supervisar y registrar cualquier y todos los aspectos de su Sistema
informdtico incluyendo, entre otros, la supervision de sitios de Internet visitados
por Usuarios, la supervision de charlas y foros de noticias, la supervision de
descargas de archivos y todas las comunicaciones enviadas y recibidas por los
usuarios.



Bloqueo de sitios con contenido inapropiado.

La Compania tiene el derecho a utilizar sofftware que permite la identificacion y
bloqueo del acceso a sitios de Internet que contengan material sexualmente
explicito o cualquier otro material que se considere inapropiado en el lugar de
trabajo.

Confirmacion del acuerdo

He leido y me comprometo a cumplir con los términos de esta politica que rige
el uso de la red informdtica de <<compania>>. Entiendo que la violacidn de esta
politica puede dar como resultado una accion disciplinaria, incluso el despido, y
sanciones criminales y civiles.

Firma Fecha

Nombre en letra de imprenta



